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A. Pendahuluan

SIAPkerja adalah portal induk yang sekaligus merupakan sebuah ekosistem digital
yang menjadi platform bagi segala jenis layanan publik dan aktivitas bidang

ketenagakerjaan, baik di pusat maupun daerah.

Diharapkan dengan adanya SIAPkerja ini dapat memudahkan masyarakat,
perusahaan, kementerian dan lembaga dalam mengakses layanan yang ada karena

sesuai dengan tujuan dari SIAPkerja itu sendiri :

a. Membangun dan mengembangkan ekosistem digital ketenagakerjaan sehingga
membuka peluang yang lebih luas bagi masyarakat untuk mendapatkan
layanan ketenagakerjaan.

b. Mempermudah stakeholder (masyarakat, lembaga, perusahaan dan K/L) dalam
menggunakan layanan ketenagakerjaan.

c. Dibangun dengan konsep micro services, dimana masing - masing layanan
saling ter-integrasi dan sekaligus mewujudkan satu data.

d. Menerapkan Single Sign On (SSO) pada semua layanan, sehingga stakeholder
hanya cukup mempunyai satu akun dan satu kali login untuk mengakses semua

layanan yang ada.
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B. Panduan E-BKK untuk Lembaga Bursa Kerja Khusus

Anda dapat mengakses website layanan BKK Kemnaker melalui alamat:

https://bkk.kemnaker.go.id

Setelah pendaftaran akun SlAPkerja berhasil, maka tahapan selanjutnya adalah

mendaftar akun lembaga BKK seperti tampilan berikut:

Pendaftaran

Silahkan memilih tipe BKK yang akan Anda daftarkan.

A1 Sekolah Menengah / Sederajat

Pendaftaran pengajuan BKK bagi sekolah menengah / sederajat
Pendaftaran ini hanya berlaku bagi sekolah menengah / sederajat
yang terdaftar.

Daftar Sebagai Sekolah Menengah / Sederajat

B Perguruan Tinggi

Pendaftaran pengajuan BKK bagi perguruan tinggi. Pendaftaran ini
hanya berlaku bagi perguruan tinggi yang terdaftar.

Daftar Sebagai Perguruan Tinggi

m Lembaga Pelatihan Kerja

Pendaftaran pengajuan BKK bagi lembaga pelatihan kerja
Pendaftaran ini hanya berlaku bagi lembaga yang terdaftar di layanan
wajib lapor.

Daftar Sebagai Lembaga Pelatihan Kerja

Masuk Aplikasi atau Keluar
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1. Sekolah Menengah / Sederajat

a. Pendaftaran Akun Lembaga

Setelah memilih Sekolah Menengah/ Sederajat maka Lembaga BKK harus mengisikan
data Lembaga seperti yang tertera pada gambar diatas. Dengan mengisi No NPSN

otomatis nama sekolah akan terisi.

Aplikasi BKK

Sekolah Menengah / Sederajat

KEMENTERIAN
KETENAGAKERALN
REPUBLIK INDOMES |4

pritrsre i)
e

Pendaftaran Sekolah
Menengah / Sederajat

Silahkan masukkan data Sekolah Menengah/Sederajat yang akan
Anda daftarkan,

Untuk sekolah wajib memiliki
nomor NSS dan nomor NPSN.

No NPSN* No NSS*

Nama BKK (Bursa Kerja Khusus)*
Nama Sekolah Menengah / Sederajat*

Status Sekolah Menengah / Sederajat*
Negeri
Swasta

Daftar Sekarang

® (Belum ada data)

#0302EAF7 Sekolah Menengah / Sederajat  Pendaftaran

Global Persada Mandiri

A Ajukan Sekarang

Ringkasan Mohon melengkapi data Profil BKK, Profil Sekolah 1 dan untuk Bursa Kerja
Khusus (BKK).
Lembaga BKK
Pengajuan 02  Verifikasi 03 ' Penerbitan STD
Perusahaan
Profil BKK “ Dokumen Persyaratan
Data - data profil bursa kerja khusus Mohon mengunggah dokumen - dokumen porsyaratan
Usaha Mikro dibawah ini
Nama Ketua BKK a P gungjawat
Penempatan (Belum Ada Data) Sekolat
(Belum Ada Data) () Surat Permohonan * E A
No Telepon umiah Personil
(Belum Ada Data) (Belum Ada Data) () Izin Operasional Pendirian Instansi * i
() Pas Foto Penanggungjawab * ¢
Alamat lengkap
Belum ada data
() Struktur Organisasi Pengelola BKK £
Profil Pengguna () Surat Tanda Daftar E3
Data - data profil akun pengguna
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Setelah daftar akan masuk ke dasbor lembaga, lembaga harus mengisi profil BKK,

profil sekolah dan mengupload dokumen persyaratan, seperti gambar diatas.

Aplikasi BKK + Kembal
Sekolah Manangah |
Sederaja

. Ubah Infarmasi Sekolah Menengah Sederajat
Form untuk mengubh data Sekelah Menengsh Sederajal

= Ringkasan Hama Sekolsh®
Fie 1

SMK Global Persada Mandiri

& Lembags BKK Status Sekolah
Negeri
© swasta
Perusshaan
No, Nss* Mo, NPSH®
Usaha Mikro
£ Penempstan
o NPWP™
Namate
Bekasi
%
Kode Pos* No. Telepon®
13450
Fax Wobsito
Email® s
9
SK Izin Operasional* Tanggal SK izin Operasionsi*
& 15Marf2018
Jumiah Siswa® Jumiah Alumni*
300 200

Profil Sekolah

Ubah Informasi Bursa Kerja Khusus

Form untuk mengubah data Bursa Kerja Khusus.

Nama Lembaga BKK*
Field dengan tanda * wajib diisi

dan data bursa kerja khusus wajib Global Persada Mandiri
dilengkapi untuk kebutuhan
pengajuan BKK. Nama Ketua BKK* Nama Penanggung Jawab*
Danisha Ziva
No Telepon* Jumlah Personil*
25
Alamat*
Bekasi
7~
Provinsi* Kota / Kabupaten*
Jawa Barat % Kota Bekasi 5
Kecamatan* Kelurahan*
Pondok Melati v Jatimelati v

Profil BKK
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b. Pengajuan Surat Tanda Daftar

Upload Dokumen Persyaratan

Surat Permohonan *

&

Pilih file yang akan diupload dengan
menekan tombol dibawah

Format file yang diupload harus file
PDF

Ukuran file yang diupload tidak boleh
lebih dari 2MB

(]

Upload Sekarang Batal

Lengkapi Dokumen Persyaratan. Setiap dokumen memiliki ketentuan masing-masing

seperti pada gambar diatas.

#0302EAF7 Sekolah ! j
Global Persada Mandiri

(Belum ada data Dikirim ke Dinas Kota Bekasl

@  Data profil dan dokumen persyaratan Anda sudah lengkap. Silahkan melakukan pengajuan
pendaftaran Bursa Kerja Khusus (BKK) dengan klik tombol Ajukan Sekarang.

Pengajuan 02 Verifikasi 03 Penerbitan STD

Profil BKK

Dokumen Persyaratan
Data - data profil bursa kerja khusus L" M ah dokumen

Nama Ketua BKK
Danisha

© Surat Permohonan v 3
izin Operasional Pendirian
No Telepor Jumlal | AL
Instansi
25
Pas Foto Penanggungjawab
Py ggungj e
Alamat lengkap
Bekasi Struktur Organisasi 2
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasi, Jawa Barat Pengelola BKK
© Surat Tanda Daftar & 3

Profil Pengguna

ata - data profil akun pengguna

Nama Emall
Intan Kusuma Dewi @gmail.com
Profil Sekolah Menengah / Sederajat “
Data - da kolah menengah / sederajat
Sekolah No. NSS
SMK Global Persada
Mandiri
No. NPSN No. NPWP

Setelah profil sekolah, profil BKK dan persyaratan diupload maka, Lembaga bisa klik

button “Ajukan Sekarang” seperti pada gambar diatas.
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#0302EAF7 Sekolah Menengah / Sederajat  Telah Diajukan
Global Persada Mandiri

@ (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Pengajuan Anda dalam proses pengecekan oleh Petugas Dinas Kota Bekasi. Petugas dapat

%} menolak pengajuan apabila data belum sesual standar persyaratan dan dapat menerima
pengajuan apabila data telah sesuai standar persyaratan.

° Pengajuan Verifikasi

Profil BKK
Data - data profil bursa kerja khusus
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab /
Danisha Kepala Sekolah
Ziva
No Telepon Jumlah Personil
25

Alamat lengkap
Bekasi
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama Email
Intan Kusuma Dewi @gmail.com

Selanjutnya pengajuan akan diproses oleh dinas kab/kota setempat, seperti gambar

diatas.

#0302EAF7 Sekolah Menengah / Sederajat Ditolak
Global Persada Mandiri
® (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

03 Penerbitan STD

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen -
dokumen persyaratan dibawah ini

© Surat Permahonan ©

Izin Operasional Pendirian
] ..
Instansi
@ Pas Foto Penanggungjawab :

Struktur Organisasi Pengelola

© BKK

© Surat Tanda Daftar

A Ajukan Sekarang

!} ALASANPENOLAKAN dokumen yang diupload belum sesuai

° Pengajuan Verifikasi
Profil BKK ‘4
Data - data profil bursa kerja khusus
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab /
Danisha Kepala Sekolah

Ziva
No Telepon Jumlah Personil

25

Alamat lengkap
Bekasi
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama Email
Intan Kusuma Dewi @gmail.com

03 ' Penerbitan STD

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen -
dokumen persyaratan dibawah ini.

& Surat Permohonan *

Izin Operasional Pendirian
*
Instansi

[

fas Foto Penanggungjawab

o

Struktur Organisasi
Pengelola BKK

& Surat Tanda Daftar
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Jika dokumen yang diupload belum sesuai dengan persyaratan yang dibutuhkan maka
dinas bisa melakukan penolakan pengajuan surat tanda daftar dari Lembaga dan

Lembaga akan menerima notifikasi alasan penolakan, seperti gambar diatas.

Jika Lembaga telah melakukan perbaikan sesuai dengan notifikasi yang diberikan oleh
dinas maka Lembaga bisa mengajukan kembali permohonan surat tanda daftar

dengan klik button “Ajukan Sekarang”.

#0302EAF7 Sekolah Menengah / Sederajat  Terverifikasi
Global Persada Mandiri

© (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Mohon menunggu, sedang dilakukan proses upload Surat Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus yang
telah ditandatangani Kepala Dinas oleh Petugas Dinas Kota Bekasi.

L&

° Pengajuan ° Verifikasi Penerbitan STD

Profil BKK Dokumen Persyaratan
Data - data profil bursa kerja khusus Mohon mengunggah dokumen -
dokumen persyaratan dibawah ini.
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab /
Danisha Kepala Sekolah @ Surat Permohonan *
Ziva
® Izin Oprﬂasmnal Pendirian
No Telepon Jumlah Personil Instansi
25 *
@ Pas Foto Penanggungjawab
) Struktur Organisasi Pengelola
Alamat lengkap BKK
Bekasi
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasi, Jawa Barat ® Surat Tanda Daftar

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama Email

Intan Kusuma Dewi i@gmail.com

Jika dinas telah memverifikasi pengajuan dari Lembaga, maka status pengajuan
berubah menjadi terverifikasi dan tinggal menunggu penerbitan STD.
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#0302EAF7 Sekolah Menengah / Sederajat Telah Terbit
Global Persada Mandiri
©® (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Profil BKK
Data - data profil bursa kerja khusus

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab f
Danisha Kepala Sekolah

Ziva
No Telepon Jumlah Personil

25

Alamat lengkap

Bekasi
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama Email
Intan Kusuma Dewi @gmail.com

(7 Lihat Tanda Daftar

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen -
dokumen persyaratan dibawah ini.

*
@ Surat Permohonan

Izin Operasional Pendirian
*
Instansi

@ Pas Foto Penanggungjawab )

Struktur Organisasi Pengelola

© BKK

& Surat Tanda Daftar

Ketika dinas telah menerbitkan STD maka Lembaga BKK bisa melakukan laporan

penempatan.
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c. Penambahan Data Perusahaan

Global Persada Mandiri

@® (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi
(15 Ringkasan
Profil BKK Dokumen Persyaratan
Data - data profil bursa kerja khusu Mohan mengunggah dokumen - dokumen persyaratar
f Lembaga BKK
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab / Kepala
Danisha .
Ziva @ surat Permohonan
G .
| . @ Izin Operasional Pendirian Instansi
; Telepon Jumiah Persanil
(1] Usaha Mikro 25 )
Q Pas Foto Penanggungjawab
£~ Penempatan
@ struktur Organisasi Pengelola BKK
t lar
Bekasi
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasl, Jawa Barat @ surat Tanda Daftar
Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna
Nema  Emal
Intan Kusuma Dewi @gmail.com

Untuk melaporkan penempatan pada perusahaan, Lembaga BKK perlu

menambahkan data perusahaan pada menu “Perusahaan” seperti gambar diatas.

Aplikasi BKK
Perusahaan

Sekolah Menengah [ Sederajat + Tambah Perusahaan
Berikut adalah daftar perusahaan yang terdaftar.

(5 Ringkasan Q

Lembaga BKK

ED

Perusahaan

Usaha Mikro

B

=) Penempatan
Belum ada perusahaan

Saat ini belum ada data perusahaan yang terdaftar

Untuk menambahkan data perusahaan Lembaga bisa klik button “Tambah

Perusahaan, seperti gambar diatas.
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Tambah Perusahaan

Kode WLKP*

Kemudian masukan No WLKP Perusahaan seperti pada gambar

Tambah Perusahaan

Kode WLKP*
11480.58200.20210829.0-001
Data perusahaan ditemukan &

11480.58200.20210829.0-001
Pandawa Labs

O Palmerah Barat IX No. 65

Tambah Sekarang Batal

Ketika memasukan No WLKP otomatis data perusahaan akan tampil, kemudian Klik

tambah sekarang.
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d. Lapor Penempatan Perusahaan

Aplikasi BKK

Sekolah Menengah / Sederajat

Laporan Penempatan

(15 Ringkasan
Total Penempatan

0 0

Lembaga BKK

ED

5] Perusahaan

=

Usaha Mikro Pandawa Labs

11480.58200.20210829.0-001
& Penempatan
Perusahaan

Menampilkan 1 dari 1 Perusahaan

Berikut adalah data penempatan tenaga kerja perusahaan yang terdaftar.

Penempatan Tahun Ini

Penempatan Bulan Ini

0

saring Y

‘@

Untuk melaporkan penempatan ada di menu “Penempatan”, kemudian klik pada

nama perusahaan .

Pandawa Labs

11480.58200.20210829.0-001

€ Kembali

@ gmail.com R, 021322221

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini

0 0

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

Q

Upload Laporan <, Download Template

© (Belum ada data)

Penempatan Bulan Ini

0

Saring Y

Belum ada penempatan

Saat ini belum ada data pencari kerja yang ditempatkan.
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Sebelum upload data penempatan, Lembaga perlu mendownload template data

penempatan yang sudah disiapkan di sistem, seperti pada gambar.

—

Upload Laporan Penempatan

Name: test BKK.xIsx
Type:
Size: 138 KB

@ Format file yang diupload harus file Microsoft Excel 2007
@ Ukuran file yang diupload tidak boleh lebih dari 2MB

Upload Sekarang Batal

Setelah data siap, Lembaga bisa mengupload dengan klik button “Upload Sekarang”

¥ |

seperti pada gambar.

& Kembali Pandawa Labs <, Download Template

11480.58200.20210829.0-001

@ gmail.com Ry 021322221 © (Belum ada data)
Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini
Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan
Saring Y
NAMA FILE TOTAL SUKSES TOTAL GAGAL STATUS TANGGAL DIBUAT

test BKK.xIsx 2 @ Sukses 23 Juni 2022

1« < > » 1-10of 1items

Untuk melihat uploadan kita bisa buka di tab “Data Upload Laporan Penempatan”,

disini akan kelihatan data yg sukses dan gagal, untuk data yg gagal juga bisa dilihat
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alasan kenapa data bisa gagal di upload dengan klik tanda panah seperti pada
gambar.

1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP TANGGAL UPLOAD

@ Riri 23 Juni 2022
] Expand Qetalls . 1-10f1items

Untuk melihat penyebab data gagal diupload bisa klik “simbol +”

& Kembali Pandawa Labs Upload Laporan &, Download Template
@ (Belum ada data) Q, 852980923 © (Belum ada data)
Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

2 2 0]

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

o
Q Saring Y
. Administrator Kesehatan
Melisa
PKWTT (Pegawai Ditempatkan pada 10 jaksel >
Tetap) Mei 2021
Koordinator Kesehatan Masyarakat
Putra Agung Pratama (Termasuk Kepala Puskesmas)
kebayoran lama >
PKWTT (Pegawai . Ditempatkan pada 15
Tetap) Februari 2019
Menampilkan 2 dari 2 Pencari Kerja < n >

Untuk melihat data yang berhasil diupload bisa dilihat pada tab “Pencari Kerja
Ditempatkan” seperti pada gambar diatas.
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Aplikasi BKK

Sekolah Menengah [ Sederajat

C

E)

B

Ringkasan

Lembaga BKK

Perusahaan

Usaha Mikro

Penempatan

Penambahan Data Usaha Mikro

Usaha Mikro

Berikut adalah daftar usaha mikro yang terdaftar,

Azzahra Bakery

&, Telpon

Menampilkan 1 dari 1 Usaha Mikro

Untuk melaporkan penempatan pada UMKM, Lembaga bisa
UMKM dengan klik button “Tambah Usaha Mikro”

Tambah Usaha Mikro

Nama Usaha Mikro *

Nama Pemilik *

Nomo Telepon Pemilik *

+62

KBLI tidak boleh kosong

Provinsi * Kota [ Kabupaten *

Kecamatan * Kelurahan *

Kelurahan tidak boleh kosong

Alamat *

+ Tambah Usaha Mikro

‘@

menambahkan

data

Kemudian lengkapi data UMKM sesuai gambar diatas, lalu klik button “Simpan”.

Setelah data UMKM ditambahkan maka Lembaga bisa melaporkan penempatan.
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Berikut adalah daftar usaha mikro yang terdaftar.

Belum ada usaha mikro

Saat ini belum ada data usaha mikro yang terdaftar.

Untuk melaporkan penempatan pada Usaha Mikro ada di menu “Usaha Mikro”,

kemudian klik pada nama usaha mikro.

f. Lapor Penempatan Usaha Mikro
—

Upload Laporan Penempatan

Name: test BKK.xlIsx
Type:
Size: 138 KB

Pilih file...

@ Format file yang diupload harus file Microsoft Excel 2007
@ Ukuran file yang diupload tidak boleh lebih dari 2MB

Upload Sekarang Batal

¥ |

Setelah data siap, Lembaga bisa mengupload dengan klik button “Upload Sekarang”

seperti pada gambar.
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& Kembali

Azzahra Bakery

@ (Belum ada data) R, 852980923

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini

2 2

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

NAMA FILE TOTAL SUKSES

test UMKM.xIsx 2

) ! ’ "

©

TOTAL GAGAL

Upload Laporan &, Download Template

© (Belum ada data)

Penempatan Bulan Ini

2

Saring Y

STATUS TANGGAL DIBUAT

Sukses (Belum ada data)

1-10f 1items

Pada proses upload data, akan dilakukan pengecekan NIK ke dukcapil, jika data

sesuai maka statusnya sukses dan jika data yang diinput tidak sesuai maka status

data yg diupload akan gagal dan akan ada keterangan penyebab gagal. Untuk

mengecek penyebab gagal upload bisa klik button panah seperti pada gambar.

1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP

+ Riri

<<

TANGGAL UPLOAD

(Belum ada data)

1-10f1items

Ketika klik button panah selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar diatas.

Kemudian bisa klik tanda tambah untuk melihat keterangan penyebab data gagal

diupload.
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1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP TANGGAL UPLOAD

- Riri (Belum ada data)

Collapse Details

No Sub District Found by code 176839

4 < > M 1-10f 1items

Setelah mengetahui kesalahan data, Lembaga bisa memperbaiki dan mengupload

ulang seperti langkah sebelumnya.

Aplikasi BKK
Sekolah Menengah / Sederajat
& Kembali Azzahra Bakery Upload Laporan A, Download Template
N 7
& Ringkasan @ (Belum ada data) R, 852980023 © (Belum ada data)
] Lembaga BKK
Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini
[il Perusahaan
(1) usahaMikro
5 Penempatan Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan
Q saring T
" Administrator Kesehatan
Melisa . . . iaks
PKWTT [Pegawai _ Ditempatkan pada (Belum jaksel >
Tetap) ada data)

Koordinator Kesehatan Masyarakat

Termasuk Kepala Puskesmas

Putra Agung Pratama ( P ) kebayoran lama >
PKWTT (Pegawai _ Ditempatkan pada (Belum
Tetap) ada data)

Menampilkan 2 dari 2 Pencari Kerja < n >

Untuk melihat data penempatan yang diupload bisa buka di menu “Penempatan”

kemudian klik “nama perusahaan” lalu klik pada tab Pencari Kerja Ditempatkan.
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2. Perguruan Tinggi

a. Pendaftaran Akun Lembaga

Sete

Pendaftaran Perguruan Tinggi

Silahkan masukkan data Perguruan Tinggi yang akan Anda daftarkan
Untuk pendaftaran perguruan tinggi, wajib memiliki nomor NSS dan nomor NPSN.

No NPSN* No NSS*

Nama BKK (Bursa Kerja Khusus)*
Nama Perguruan Tinggi*

Status Perguruan Tinggi*
Negeri
Swasta

Tipe Perguruan Tinggi*
Universitas

Sekolah Tinggi

Daftar Sekarang

lah memilih Perguruan Tinggi

maka Lembaga BKK harus mengisikan data

Lembaga seperti yang tertera pada gambar diatas.

otomatis nama perguruan tinggi akan terisi.

Apli

Pergu

C

[EN

18| Dokumen Panduan Bursa

kasi BKK
ruan Tinggi #4E268882 Perguruan Tinggi Pendaftaran
Sekolah Tinggi Tribuana
@ (Belum ada data)
Ringkasan

Dengan mengisi No NPSN

Mohon melengkapi data Profil BKK, Profil Perguruan Tinggi dan Dokumen Persyaratan untuk pengajuan pendaftaran Bursa Kerja Khusus (BKK).

Lembaga BKK

Pengajuan
\

Perusahaan

Profil BKK
Usaha Mikro Data - data profil bursa kerja khusus
Penempatan MNama Ketua BKK

(Belum Ada Data)

Mo Telepon
(Belum Ada Data)

Alamat lengkap
Belum ada data

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

MNama
Igbal Maulana

02  Verifikasi

Nama Penanggungjawab

(Belum Ada Data}

Jumiah Personi

(Belum Ada Data)

Emall

Kerja Khusus

03  Penerbitan STD

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan
dibawah ini.

(O Surat Permohanan * FA
() 1zin Operasional Pendirian Instansi * 3
() Pas Foto Penanggungjawab X
() struktur Organisasi Pengelola BKK F 4

(BKK)
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Setelah terdaftar, lembaga BKK harus melengkapi profil untuk bisa mengajukan Surat
Tanda Daftar. Lembaga harus melengkapi Profil BKK dan profil perguruan tingggi pada
menu “Lembaga BKK” seperti pada gambar.

Ubah Informasi Bursa Kerja Khusus

Form untuk mengubah data Bursa Kerja Khusus.

Nama Lembaga BKK*
Field dengan tanda * wajib diisi dan data bursa

kerja khusus wajib dilengkapi untuk kebutuhan Sekolah Tinggi Tribuana
pengajuan BKK
Nama Ketua BKK* Nama Penanggung Jawab*
{ I )
No Telepon* Jumilah Personil*
Alamat*
%
Provinsi* Kota / Kabupaten*®
v v
Kecamatan* Kelurahan*

Profil BKK

Ubah Informasi Perguruan Tinggi

Form untuk mengubah data Perguruan Tinggi

Nama Perguruan Tinggi*
Field dengan tanda * wajib diisi dan data
perguruan tinggi wajib dilengkapi untuk Sekolah Tinggi llmu Ekonomi Tribuana
kebutuhan pengajuan BKK

Status Perguruan Tinggi* Tipe Perguruan Tinggi*
Negeri Universitas
O swasta © sekolah Tinggi

Nama Singkatan*

(I o)

No. NSS* No. NPSN*
34 70019923
No NPWP*
Alamat*
%
No. Telepon* Fax
Akreditasi* Website

Memiliki Pusat Karir*

Profil Perguruan Tinggi
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b. Pengajuan Surat Tanda Daftar

#4E268882 Perguruan Tinggi

Sekolah Tinggi Tribuana

© Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Pendaftaran

@® (Belum ada data)

/\ Ajukan Sekarang

Mohon melengkapi data Profil BKK, Profil Perguruan Tinggi dan Dokumen Persyaratan untuk pengajuan pendaftaran Bursa Kerja Khusus (BKK).

02 Verifikasi

Pengajuan

Profil BKK

Data - data profil bursa kerja khusus

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab

Igbal Maulana

Jumlah Personil

15

No Telepon

Alamat lengkap
Bekasi
Mustika Sari, Mustika Jaya, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Penaquna

03 Penerbitan STD

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan

“

dibawah ini.

(O surat Permohonan * <3
)
O 1zin Operasional Pendirian Instansi ~ % 3
(O Pas Foto Penanggungjawab * X
O Struktur Organisasi Pengelola BKK k 3

Setelah profil lengkap selanjutnya lembaga harus mengupload dokumen persyaratan

seperti pada gambar diatas.

Surat Permohonan *

Upload Dokumen Persyaratan

Pilih file yang akan diupload dengan menekan
tombol dibawah.

® Format file yang diupload harus file PDF

ﬂn file yang diupload tidak boleh lebih dari 2MB

Pilih file...

Upload Sekarang Batal

Y |
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Setiap dokumen yang diupload memiliki ketentuan masing-masing seperti pada

gambar diatas.

/A Ajukan Sekarang

#4E268882 Perguruan Tinggi Pendaftaran

Sekolah Tinggi Tribuana

@© (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

) Data profil dan dokumen persyaratan Anda sudah lengkap. Silahkan melakukan pengajuan pendaftaran Bursa Kerja Khusus (BKK)

dengan klik tombol Ajukan Sekarang.

Pengajuan 02  Verifikasi 03 Penerbitan STD

Profil BKK “ Dokumen Persyaratan

Data - data profil bursa kerja khusus Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan

dibawah ini
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab
Igbal Maulana
@ surat Permohonan * 3
No Telepon Jumilah Personil
15 ; . i ‘o
o 1zin Operasional Pendirian Instansi £
Alamat lengkap @ Pas Foto Penanggungjawab 4
Bekasi
Mustika Sari, Mustika Jaya, Kota Bekasi, Jawa Barat
o Struktur Organisasi Pengelola BKK A

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama Email

Igbal Maulana

Setelah semua dokumen persyaratan lengkap, selanjutnya lembaga bisa mengajukan

STD dengan klik button Ajukan Sekarang”, seperti pada gambar diatas.

¥l ALASANPENOLAKAN dokumen yang diupload belum sesuai

° Pengajuan Verifikasi 03 ' Penerbitan STD

Profil BKK A Dokumen Persyaratan
Data - data profil bursa kerja khusus Mohon mengunggah dokumen -
dokumen persyaratan dibawah ini.

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab /
Danisha Kepala Sekolah .
Ziva @ Surat Permohonan 1
. Izin Operasional Pendirian
No Telepon Jumlah Personil L ¥ &
Instansi
25
® fas Foto Penanggungjawab Y
Alamat lengkap
Bekasi Struktur Organisasi +
Jatimelati, Pondok Melati, Kota Bekasi, Jawa Barat Pengelola BKK -
@ Surat Tanda Daftar X

Drafil Danmmiina
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Jika dokumen yang diupload belum sesuai dengan persyaratan yang dibutuhkan maka
dinas bisa melakukan penolakan pengajuan surat tanda daftar dari Lembaga dan

Lembaga akan menerima notifikasi alasan penolakan, seperti gambar diatas.

Jika Lembaga telah melakukan perbaikan sesuai dengan notifikasi yang diberikan oleh
dinas maka Lembaga bisa mengajukan kembali permohonan surat tanda daftar
dengan klik button “Ajukan Sekarang”.

#4E268882 Perguruan Tinggi Terverifikasi

Sekolah Tinggi Tribuana

@© (Belum ada data) © Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

‘ﬂ Mohon menunggu, sedang dilakukan proses upload Surat Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus yang telah ditandatangani Kepala Dinas oleh

Petugas Dinas Kota Bekasi.

° Pengajuan ° Verifikasi Penerbitan STD

Profil BKK Dokumen Persyaratan

Data - data profil bursa kerja khusus Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan
dibawah ini.

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab

Igbal Maulana

@ Surat Permohonan *

No Telepon Jumlah Personil

15

@ Izin Operasional Pendirian Instansi *

o Pas Foto Penanggungjawab *

Alamat lengkap @ struktur Organisasi Pengelola BKK

Bekasi
Mustika Sari, Mustika Jaya, Kota Bekasi, Jawa Barat

Jika dinas telah memverifikasi pengajuan dari Lembaga, maka status pengajuan

berubah menjadi terverifikasi dan tinggal menunggu penerbitan STD.
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#4E268882 Perguruan Tinggi Telah Terbit

Sekolah Tinggi Tribuana

@® (Belum ada data) ® Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Profil BKK

Data - data profil bursa kerja khusus

Nama Ketua BKK
Igbal

No Telepon

Alamat lengkap
Bekasi

A

@ Lihat Tanda Daftar

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan

dibawah ini.

Nama Penanggungjawab

Maulana

@ surat Permohonan *

Jumlah Personil
15

Q Izin Operasional Pendirian Instansi *

Q Pas Foto Penanggungjawab *

° Struktur Organisasi Pengelola BKK

Mustika Sari, Mustika Jaya, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama

Igbal Maulana

Email

Ketika dinas telah menerbitkan STD maka Lembaga BKK bisa melakukan laporan

penempatan.

c. Penambahan Data Perusahaan

Aplikasi BKK

Perguruan Tinggi
(5 Ringkasan

@ Lembaga BKK

L| Perusahaan

(1) usaha Mikro

& Penempatan

Untuk melaporkan

#4E268882 Perguruan Tinggi  Telah Terbit

Sekolah Tinggi Tribuana

® (Belum ada data) @ Dikirim ke Dinas Kota Bekas

Profil BKK
Data - data profil bursa kerja khusus
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab
Igbal Maulana
No Telepor Jumiah Personi
15
Alamat lengkap
Bekasi

Mustika Sari, Mustika Jaya, Kota Bekasi, Jawa Barat

penempatan pada perusahaan,

[Z Lihat Tanda Daftar

Dokumen Persyaratan
M

\engunggah dokumen - dokumen persyaratan

@ surat Permohonan *
@ 1zin Operasional Pendirian Instansi *
@ Pas Foto Penanggungjawab *

Q Struktur Organisasi Pengelola BKK

Lembaga BKK perlu

menambahkan data perusahaan pada menu “Perusahaan” seperti gambar diatas.
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Aplikasi BKK
Sekolah Menengah [ Sederajat Perusahaan + Tambah Perusahaan
Berikut adalah daftar perusahaan yang terdaftar.
(5 Ringkasan Q
[ Lembaga BKK

Perusahaan

({1} Usaha Mikro

& Penempatan
Belum ada perusahaan

Saat ini belum ada data perusahaan yang terdaftar.

Untuk menambahkan data perusahaan Lembaga bisa klik button “Tambah

Perusahaan, seperti gambar diatas.

Tambah Perusahaan

Kode WLKP*

Kemudian masukan No WLKP Perusahaan seperti pada gambar.
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Tambah Perusahaan

Kode WLKP*
12790.64999.20190801.0-001
Data perusahaan ditemukan &

12790.64999.20190801.0-001
PT Ammana Fintek Syariah

Q JI. Mampang Prapatan Raya No. 88, Kavling B5, La...

R

Tambah Sekarang

Ketika memasukan No WLKP otomatis data perusahaan akan tampil, kemudian Klik

tambah sekarang.

d. Lapor Penempatan Perusahaan

Aplikasi BKK

Perguruan Tinggi

Laporan Penempatan

Berikut adalah data penempatan tenaga kerja perusahaan yang terdaftar.

(15 Ringkasan
Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

Lembaga BKK

ED

Q saring Y

[z Perusahaan

PT Ammana %tek Syariah
Lﬁ] Usaha Mikro 12790.64999.20190801.0-001 °

Perusahaan
& Penempatan

Untuk melaporkan penempatan ada di menu “Penempatan”, kemudian klik pada nama

perusahaan.
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PT Ammana Fintek
& Kembali svariah ‘ Upload Lap&:an ) Download Template

12790.64999.20190801.0-001

@ & € nttps://ammana.id

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

0 0 0

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

Q Saring T

Belum ada penempatan

Sebelum upload data penempatan, Lembaga perlu mendownload template data
penempatan yang sudah disiapkan di sistem, seperti pada gambar.

Upload Laporan Penempatan

Name: test BKK.xIsx
Type:
Size: 138 KB

® rormat file yang diupload harus file Microsoft Excel 2007
@ Ukuran file yang diupload tidak boleh lebih dari 2MB

Upload Sekarang Batal

> |
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Setelah data siap, Lembaga bisa mengupload dengan klik button “Upload Sekarang”

seperti pada gambar.

PT Ammana Fintek
Syariah

12790.64999.20190801.0-001

& Kembali

@ &

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini

2 2

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

NAMA FILE TOTAL SUKSES

test_bkk.xlsx 2

) ‘ g g

TOTAL GAGAL

S

Upload Laporan &, Download Template

© https://ammana.id

Penempatan Bulan Ini

Saring Y
STATUS TANGGAL DIBUAT
Sukses (Belum ada data)

1-10f 1items

Untuk melihat uploadan kita bisa buka di tab “Data Upload Laporan Penempatan”,

disini akan kelihatan data yg sukses dan gagal, untuk data yg gagal juga bisa dilihat

alasan kenapa data bisa gagal di upload dengan klik tanda panah seperti pada

gambar.

1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP

O Daniel
A

No Sub District Found by code 176839

: ! g g

TANGGAL UPLOAD

(Belum ada data)

1-1o0f 1items
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Untuk melihat penyebab data gagal diupload bisa klik “simbol +”. Setelah data
diperbaiki maka bisa diupload kembali.

PT Ammana Fintek

& Kembali sva ria h Upload Laporan &, Download Template

12790.64999.20190801.0-001

@ % @ https://ammana.id

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

2 2 2

Pencari Kerja Ditempatkan

Data Upload Laporan Penempatan

Q Saring Y

Administrator Kesehatan

Sophie Vania ) _ )
PKWTT (Pegawai _ Ditempatkan pada (Belum jaksel >
Tetap) ada data)
Koordinator Kesehatan Masyarakat

Dewi Lestari (Termasuk Kepala Puskesmas)

kebayoran lama >
PKWTT (Pegawai  Ditempatkan pada (Belum
Tetap) ada data)
Menampilkan 2 dari 2 Pencari Kerja 4 n >

Untuk melihat data yang berhasil diupload bisa dilihat pada tab “Pencari Kerja
Ditempatkan” seperti pada gambar diatas.
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e. Penambahan Data Usaha Mikro

A

Berikut adalah daftar usaha mikro yang terdaftar.

Belum ada usaha mikro

Saat ini belum ada data usaha mikro yang terdaftar.

Untuk melaporkan penempatan pada UMKM, Lembaga bisa menambahkan data
UMKM dengan klik button “Tambah Usaha Mikro”.

Tambah Usaha Mikro

Nama Usaha Mikro *
Nama Pemilik *

Nomo Telepon Pemilik *

+62

KBLI tidak boleh kosong

Provinsi * Kota [ Kabupaten *

Kecamatan * Kelurahan *

Kelurahan tidak boleh kosong

Alamat *
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Kemudian lengkapi data UMKM sesuai gambar diatas, lalu klik button “Simpan”.

Setelah data UMKM ditambahkan maka Lembaga bisa melaporkan penempatan.

f. Lapor Penempatan Usaha Mikro

Usaa Mico

Berikut adalah daftar usaha mikro yang terdaftar

Toko Sayur

R, Telpon

Menampilkan 1 dari 1 Usaha Mikro < n >

Untuk melaporkan penempatan pada Usaha Mikro ada di menu “Usaha Mikro”,

kemudian klik pada nama usaha mikro.

& Kembali Toko sayur Upload Laporan &, Download Template
@ (Belum ada data) % @ (Belum ada data)
Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini
Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan
Saring Y
NAMA FILE TOTAL SUKSES TOTAL GAGAL STATUS TANGGAL DIBUAT
test_umkm.xlIsx 2 12 Sukses 05 Juli 2022

] < > » 1-1o0f 1items
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Pada proses upload data, akan dilakukan pengecekan NIK ke dukcapil, jika data
sesuai maka statusnya sukses dan jika data yang diinput tidak sesuai maka status
data yg diupload akan gagal dan akan ada keterangan penyebab gagal. Untuk

mengecek penyebab gagal upload bisa klik button panah seperti pada gambar.

1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP TANGGAL UPLOAD

+ Riri (Belum ada data)

I« < > » 1-10f 1items

Ketika klik button panah selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar diatas.
Kemudian bisa klik tanda tambah untuk melihat keterangan penyebab data gagal

diupload.

1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP TANGGAL UPLOAD

- Riri (Belum ada data)

Collapse Details

No Sub District Found by code 176839

I < > M 1-1o0f 1items

Setelah mengetahui kesalahan data, Lembaga bisa memperbaiki dan mengupload

ulang seperti langkah sebelumnya.
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& Kembali TOI(O Sayur Upload Laporan &, Download Template

@ (Belum ada data) S © (Belum ada data)

A

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

2 2 2

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

Cari berdasarkan nama tenaga kerja Q Saring Y

" " Administrator Kesehatan
Sophie Vania ) 3 .
— PKWTT (Pegawai  Ditempatkan pada (Belum jaksel >

Tetap) ada data)

Koordinator Kesehatan Masyarakat

Dewi Lestari (Termasuk Kepala Puskesmas)
kebayoran lama >
PKWTT (Pegawai  Ditempatkan pada (Belum
Tetap) ada data)
Menampilkan 2 dari 2 Pencari Kerja < n >

Untuk melihat data penempatan yang diupload bisa buka di menu “Penempatan”

kemudian klik “nama perusahaan” lalu klik pada tab Pencari Kerja Ditempatkan.
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3. Lembaga Pelatihan Kerja
a. Pendaftaran Akun Lembaga

=

Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja

Silahkan masukkan data Lembaga Pelatihan Ke

yang akan Anda daftarkan

Untuk pendaftaran Lembaga Pelatinan Kerja, harus terdaftar di layanan Kelembagaan Kemnaker RI. Jika lembaga
Anda belum terdaftar, silahkan kiik disini untuk mendaftar.

Nomor VIN*

Nama BKK (Bursa Kerja Khusus)*

Kembali ke halaman sebelumnya

Setelah memilih Lembaga Pelatihan Kerja maka Lembaga BKK harus menginputkan
Nomor VIN Lembaga dan otomatis nama Lembaga akan terisi. Kemudian klik button

“‘Daftar Sekarang”.

Aplikasi BKK
Lembaga Pelatihan Kerja #68E89802 Lembaga Pelatinan Kerja  Pendaftaran
LPK NANO MEGA INDUSTRIES

© 06 Juli 2022 @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

(5 Ringkasan

Mohon melengkapl data Profil BKK, Profil Lembaga Pelatihan Kerja dan Dokumen untuk Bursa Kerja
Khusus (BKK).

Pengajuan 02 Verifikasi 03 Penerbitan STD
[il Perusahaan

Usaha Mikro Profil BKK LS Dokumen Persyaratan
Data - data profil bursa kerja khusus M unggah dokumen - dokumen persyaratan

) Penempatan

Lembaga BKK

B

B

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab
(Belum Ada Data) (Belum Ada Data)
(O SK Pembetulan BKK dan Struktur BKK * F 3
No Telepon jumiah Personil
{Belum Ada Data) (Belum Ada Data) (O Rencana Penempatan (min. 1 tahun s
kedepan) *
Alamat lengkap (O Pas Foto Penanggungjawab * 2
Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat
(O Pendirian Satuan Pendidikan 3

Profil Pengguna

Data - data profil akun pengguna

Nama Emal

Ricky Andriyana

Profil Lembaga Pelatihan
Data - data profil lembaga pelatinan

No. VIN Nama Lembaga

2105327501 LPK NANO MEGA INDUSTRIES
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Setelah terdaftar, lembaga BKK harus melengkapi profil untuk bisa mengajukan Surat
Tanda Daftar. Lembaga harus melengkapi Profil BKK dan Profil Lembaga Pelatihan

pada menu “Lembaga BKK” kemudian klik icon seperti pada gambar.

& Kembali

Ubah Informasi Bursa Kerja Khusus

Form untuk mengubah data Bursa Kerja Khusus

Nama Lembaga BKK*
Field dengan tanda * wajib disi dan data bursa

vajib dilengkapi untuk kebutuhan LPK NANO MEGA INDUSTRIES

kerja khus

pengajuan

Nama Ketua BKK* Nama Penanggung Jawab*
C )
No Telepon* Jumlah Personil*
Alamat*
%

Provinsi* Kota / Kabupaten*

Jawa Barat v Kota Bekasi
Kecamatan* Kelurahan*

Bekasi Timur v Margahayu

Profil BKK

Ubah Informasi Lembaga Pelatihan Kerja
Form untuk mengubah data Lembaga Pelatihan Kerja

No VIN®
Fleld dengan tanda * wajib dilsi dan data

lembaga pelatihan kerja wajib dilangkapi untuk 2105327501
kebutuhan pengajuan BKK

Nama Lembaga*

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

No Sertifikat* Tanggal Sertifikat*
q | ddmMMMyyyy =]
No Izin* Tanggal No Izin*
did/MMMyyyy ]
Alamat*
RUKO BEKASI TOWN SQUARE BLOK D12
7~
Kode Pos* No Telepon*
m3
No NPWP*
Fax Website
Tttp: e
Email*
Jumlah Siswa* Jumlah Alumni*

Profil Perguruan Tinggi
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b. Pengajuan Surat Tanda Daftar

#68E89802 Lembaga Pelatihan Kerja ~ Pendaftaran A Ajukan Sekarang

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

® 06 Juli 2022 © Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Mohon melengkapi data Profil BKK, Profil Lembaga Pelatihan Kerja dan Dokumen Persyaratan untuk pengajuan pendaftaran Bursa Kerja
Khusus (BKK).

Pengajuan 02 Verifikasi 03 Penerbitan STD

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan
dibawah ini.

Profil BKK 4

Data - data profil bursa kerja khusus

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab
Ricky Ardiansyah
(O SK Pembetulan BKK dan Struktur BKK * @
No Telepon Jumlah Personil
14 O Rencana Penempatan (min. 1 tahun Py
kedepan) *
Alamat lengkap (O Pas Foto Penanggungjawab * A
Bekasi
Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat
(O Pendirian Satuan Pendidikan * A

Setelah profil lengkap selanjutnya lembaga harus mengupload dokumen persyaratan

seperti pada gambar diatas.

Upload Dokumen Persyaratan

Surat Permohonan *

Pilih file yang akan diupload dengan menekan
tombol dibawah.

Pilih file... 4]

@ Format file yang diupload harus file PDF
@ Ukuran file yang diupload tidak boleh lebih dari 2MB

Upload Sekarang Batal
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Setiap dokumen yang diupload memiliki ketentuan masing-masing seperti pada

gambar diatas.

#68E89802 Lembaga Pelatihan Kerja  Pendaftaran

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

® 06 Juli 2022 © Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

A\ Ajukan Sekarang

° Data profil dan dokumen persyaratan Anda sudah lengkap. Silahkan melakukan pengajuan pendaftaran Bursa Kerja Khusus (BKK)

dengan klik tombol Ajukan Sekarang.

Pengajuan 02

Profil BKK

Data - data profil bursa kerja khusus

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab
Ricky Ardiansyah
No Telepon Jumlah Personil

14

Alamat lengkap
Bekasi
Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna

Data - data profil akun pengguna

Nama Email

Ricky Andriyana

03 Penerbitan STD

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan

dibawah ini.

@ sK Pembetulan BKK dan Struktur BKK * A
Rencana Penempatan (min. 1 tahun

) : 2
kedepan)

Q Pas Foto Penanggungjawab " X

@ Pendirian Satuan Pendidikan * A

Setelah semua dokumen persyaratan lengkap, selanjutnya lembaga bisa mengajukan

STD dengan klik button “ Ajukan Sekarang”, seperti pada gambar diatas.
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#68E89802 Lembaga Pelatihan Kerja  Ditolak

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

® 06 Juli2022 ©® Kota Bekasi

ﬂ ALASAN PENOLAKAN foto penanggung jawab kurang jelas

0 Pengajuan Verifikasi 03 Penerbitan STD

Profil BKK Statistik Penempatan Statistik Perusahaan

Profil BKK Dokumen Persyaratan

Data - data profil bursa kerja khusus Data - data dokumen persyaratan bursa kerja khusus
Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab

Ricky Ardiansyah @ SK Pembetulan BKK dan Struktur BKK

0 Rencana Penempatan (min. 1 tahun kedepan) *
No Telepon Jumlah Personil

14
@ Pas Foto Penanggungjawab *

@ Pendirian Satuan Pendidikan *
Alamat lengkap

Bekasi
Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat

Jika dokumen yang diupload belum sesuai dengan persyaratan yang dibutuhkan maka
dinas bisa melakukan penolakan pengajuan surat tanda daftar dari Lembaga dan

Lembaga akan menerima notifikasi alasan penolakan, seperti gambar diatas.

Jika Lembaga telah melakukan perbaikan sesuai dengan notifikasi yang diberikan oleh
dinas maka Lembaga bisa mengajukan kembali permohonan surat tanda daftar

dengan Klik button “Ajukan Sekarang”.
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#68E89802 Lembaga Pelatihan Kerja Terverifikasi

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

@® 06 Juli2022 @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

ﬂ Mohon menunggu, sedang dilakukan proses upload Surat Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus yang telah ditandatangani Kepala Dinas oleh

Petugas Dinas Kota Bekasi.

° Pengajuan ° VIrifikasi Penerbitan STD

Profil BKK Dokumen Persyaratan

Data - data profil bursa kerja khusus Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan
dibawah ini.

Nama Ketua BKK Nama Penanggungjawab

Ricky Ardiansyah

@ SK Pembetulan BKK dan Struktur BKK

No Telepon Jumiah Personil @ Rencana Penempatan (min. 1 tahun kedepan) *
14

o Pas Foto Penanggungjawab ~

Alamat lengkap @ Pendirian Satuan Pendidikan *
Bekasi
Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna

Data - data profil akun pengguna

Nama Email
Ricky Andriyana

Jika dinas telah memverifikasi pengajuan dari Lembaga, maka status pengajuan

berubah menjadi terverifikasi dan tinggal menunggu penerbitan STD.
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#B68E89802 Lembaga Pelatihan Kerja  Telah Terbit

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

@© 06 Juli 2022 ® Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

Profil BKK

Data - data profil bursa kerja khusus

Nama Ketua BKK
Ricky

Nama Penanggungjawab
Ardiansyah

Jumlah Personil
14

No Telepon

Alamat lengkap
Bekasi
Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna

Nama Email

Ricky Andriyana

@ Lihat T{'%da Daftar

Dokumen Persyaratan
Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan
dibawah ini.

@ SK Pembetulan BKK dan Struktur BKK *
o Rencana Penempatan (min. 1 tahun kedepan) *
@ Pas Foto Penanggungjawab *

@ Pendirian Satuan Pendidikan *

Ketika dinas telah menerbitkan STD maka Lembaga BKK bisa melakukan laporan

penempatan.

c. Penambahan Data Perusahaan

Aplikasi BKK

Lembaga Pelatihan Kerja H#GBEB9802 Lembaga Pelatihan Kerja

Telah Terbit

(7 Lihat Tanda Daftar

LPK NANO MEGA INDUSTRIES

© 06Juli2022 @ Dikirim ke Dinas Kota Bekasi

(5 Ringkasan
Profil BKK

fai Lembaga BKK
= 9 Nama Ketua BKK

Ricky
(D) o8 Mikro
(=) Penempatan at lengkag
Bekasi

Dokumen Persyaratan

Mohon mengunggah dokumen - dokumen persyaratan
dibawah in
Nama Penanggungjawab
Ardiansyah .
@ SK Pembetulan BKK dan Struktur BKK *
Jumlah Personil

@ Rencana Penempatan (min. 1 tahun kedepan)
14

@ Pas Foto Penanggungjawab *

@ Pendirian Satuan Pendidikan *

Margahayu, Bekasi Timur, Kota Bekasi, Jawa Barat

Profil Pengguna
Data - data profil akun pengguna
Nama

Ricky Andriyana

Untuk melaporkan penempatan

pada perusahaan,

Email

Lembaga BKK perlu

menambahkan data perusahaan pada menu “Perusahaan” seperti gambar diatas.
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Aplikasi BKK
Perusahaan

Sekolah Menengah [ Sederajat + Tambah Perusahaan
Berikut adalah daftar perusahaan yang terdaftar.

(5 Ringkasan Q

Lembaga BKK

E)

Perusahaan

({1} Usaha Mikro

& Penempatan
Belum ada perusahaan

Saat ini belum ada data perusahaan yang terdaftar.

Untuk menambahkan data perusahaan Lembaga bisa klik button “Tambah

Perusahaan, seperti gambar diatas.

Tambah Perusahaan

Kode WLKP*

Kemudian masukan No WLKP Perusahaan seperti pada gambar.
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Tambah Perusahaan

Kode WLKP*
12710.35101.20180419.0-036

Data perusahaan ditemukan &
k 12710.35101.20180419.0-036

q L amus .
«© o Tanggamus Electric Power
o Gedung Wisma Mulia L

Tambah Sekarang Batal

Ketika memasukan No WLKP otomatis data perusahaan akan tampil, kemudian Klik

button “Tambah Sekarang” seperti pada gambar.

d. Lapor Penempatan Perusahaan

Aplikasi BKK

Lembaga Pelatihan Kerja

Laporan Penempatan

Berikut adalah data penempatan tenaga kerja perusahaan yang terdaftar

(5 Ringkasan
Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

0 0 0

75 Lembaga BKK

Q saring T
[il Perusahaan 9
(1) usaha Mikro

5 Penempatan

Untuk melaporkan penempatan ada di menu “Penempatan”, kemudian klik pada nama

perusahaan.
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Tanggamus Electric

Kembali et Upload Laporan 4, Download Template
€ ¢ Power @ voosgioron B P

12710.35101.20180419.0-036

@ LS © (Belum ada data)

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

0 0 0

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

Q Saring T

Belum ada penempatan

Saat ini belum ada data pencari kerja yang ditempatkan.

Sebelum upload data penempatan, Lembaga perlu mendownload template data

penempatan yang sudah disiapkan di sistem, seperti pada gambar.
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Upload Laporan Penempatan

Name: test BKK.xlIsx
Type:
Size: 138 KB

@ Format file yang diupload harus file Microsoft Excel 2007
@ Ukuran file yang diupload tidak boleh lebih dari 2MB

Upload Sekarang Batal

Setelah data siap, Lembaga bisa mengupload dengan klik button “Upload Sekarang”

¥ |

seperti pada gambar.

Tanggamus Electric

Kembali Q) Doogeena Upload Laporan 4, Download Template
i ). Power plosd Lap & Gowriosd Teme

12710.35101.20180419.0-036

@ 0 © (Belum ada data)

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

2 2 2

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

Saring Y

NAMA FILE TOTAL SUKSES TOTAL GAGAL STATUS TANGGAL DIBUAT

test_bkk.xIsx 2 Sukses 06 Juli 2022

1« < > » 1-1o0f 1items

Untuk melihat uploadan kita bisa buka di tab “Data Upload Laporan Penempatan”,
disini akan kelihatan data yg sukses dan gagal, untuk data yg gagal juga bisa dilihat
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alasan kenapa data bisa gagal di upload dengan klik tanda panah seperti pada

gambar.

& Kembali

1 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP TANGGAL UPLOAD

@ Fitria Permatasari 06 Juli 2022
1« ] n - » 1-10f1items

Untuk melihat penyebab data gagal diupload bisa klik “simbol +”. Setelah data

diperbaiki maka bisa diupload kembali.

Tanggamus Electric
& Kembali Q e Power &, Download Template

12710.35101.20180419.0-036

K © (Belum ada data)

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

2 2 2

Data Upload Laporan Penempatan

Q saring Y
Koordinator Kesehatan Masyarakat
(o) Danendra Hukama (Termasuk Kepala Puskesmas) ‘ebavoranfama S
mM PKWTT (Pegawai _ Ditempatkan pada 15 '
Tetap) Februari 2016

Manajer Sistem Informasi
PKWT (Pegawai Ditempatkan pada 18
Kontrak) Juni 2018

Menampilkan 2 dari 2 Pencari Kerja < . >

kebayoran lama

C Syabrina Sijwa
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Untuk melihat data yang berhasil diupload bisa dilihat pada tab “Pencari Kerja

Ditempatkan” seperti pada gambar diatas.

e. Penambahan Data Usaha Mikro

Rk

Usaha Mikro

Berikut adalah daftar usaha mikro yang terdaftar.

Belum ada usaha mikro

Saat ini belum ada data usaha mikro yang terdaftar.

Untuk melaporkan penempatan pada UMKM, Lembaga bisa menambahkan data
UMKM dengan klik button “Tambah Usaha Mikro”.
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Tambah Usaha Mikro

Nama Usaha Mikro *

Nama Pemilik *

Nomo Telepon Pemilik *

+62

KBLI tidak boleh kosong

Provinsi * Kota [ Kabupaten *

Kecamatan * Kelurahan *

Kelurahan tidak boleh kosong

Alamat *

Kemudian lengkapi data UMKM sesuai gambar diatas, lalu klik button “Simpan”.

Setelah data UMKM ditambahkan maka Lembaga bisa melaporkan penempatan.

f. Lapor Penempatan Usaha Mikro

Aplikasi BKK

Lembaga Pelatihan Kerja Usaha Mikro + Tambah Usaha Mikro
Berikut a faftar usaha mikro yang terdaftar
(5 Ringkasan Q
fil Lembaga BKK
[l Perusahaan
) Usaha Mikro Hasil Hutan
() Penempatan
@, Telpon

Untuk melaporkan penempatan pada Usaha Mikro ada di menu “Usaha Mikro”,
kemudian klik pada nama usaha mikro.
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€ Kembali Hasil Hutan Upload Laporan 4, Download Template

@ (Belum ada data) © (Belum ada data)

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

1 1 1
Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan
Saring Y
NAMA FILE TOTAL SUKSES TOTAL GAGAL STATUS TANGGAL DIBUAT
test_umkm.xlsx 1 Sukses 06 Juli 2022

< > M 1-1of 1items

Pada proses upload data, akan dilakukan pengecekan NIK ke dukcapil, jika data
sesuai maka statusnya sukses dan jika data yang diinput tidak sesuai maka status
data yg diupload akan gagal dan akan ada keterangan penyebab gagal. Untuk

mengecek penyebab gagal upload bisa klik button panah seperti pada gambar.

&  Kembali

2 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q

NO. KTP NAMA LENGKAP TANGGAL UPLOAD

Dewi Lestari 06 Juli 2022

|+

Daniel 06 Juli 2022
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Ketika Klik button panah selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar diatas.

Kemudian bisa klik tanda tambah untuk melihat keterangan penyebab data gagal

diupload.

& Kembali

2 Data Gagal Upload

Beberapa data gagal diproses, silahkan cek detail data yang gagal diproses

Q
NO. KTP NAMA LENGKAP
- Dewi Lestari
¢ No. KTP harus terdiri dari 16 karakter
+ Daniel

TANGGAL UPLOAD

06 Juli 2022

06 Juli 2022

1-2of 2items

Setelah mengetahui kesalahan data, Lembaga bisa memperbaiki dan mengupload

ulang seperti langkah sebelumnya.
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& Kembali HaSiI Hutan Upload Laporan &, Download Template

@ (Belum ada data) Qg @ (Belum ada data)

Total Penempatan Penempatan Tahun Ini Penempatan Bulan Ini

1 1 1

Pencari Kerja Ditempatkan Data Upload Laporan Penempatan

Q saring Y

Administrator Kesehatan

PKWTT (Pegawai _ Ditempatkan pada 05 jaksel >
Tetap) Mei 2018

Fauziah Aulia Widianti

Menampilkan 1 dari 1 Pencari Kerja 4 n >

Untuk melihat data penempatan yang diupload bisa buka di menu “Penempatan”

kemudian klik “nama perusahaan” lalu klik pada tab Pencari Kerja Ditempatkan.
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